Pracovna ponuka

Specialista 'udskych zdrojov

VSZaSP sv. Alzbety — miesto, kde sa vzdelavanie prepaja s hodnotami a konkrétnou pomocou 'ud’om.

? Bratislava, Namestie 1. maja 1 = Trvaly pracovny pomer £l od 1650 € brutto

Verite, Ze praca s 'ud'mi moze menit’ nielen organizaciu, ale aj spoloc¢nost? My ano.

Nasa sukromna vysoka skola je miestom, kde sa vzdelavanie prirodzene prepaja s hodnotami,
rozvojom potencialu a konkrétnou pomocou tym, ktori ju potrebuju.

Do nasho timu oddelenia l'udskych zdrojov hl'adame cloveka, ktory vidi v 'udskych zdrojoch viac
nez len administrativu - niekoho, kto rozumie, ze kvalitne nastavené procesy a 'udsky pristup idu
ruka v ruke.

Ak hl'adate zmysluplnu pracu, kde moZete spojit odbornost, zodpovednost’ a ludsky pristup, radi
vas spozname.

NAPLN PRACE

Tato pozicia je idealna pre cloveka, ktory ma rad poriadok v procesoch, ale zaroven chape, ze za
kazdym dokumentom, Cislom ¢i systémom je konkrétny Clovek. Ako Specialista 'udskych zdrojov
budete stat’ v centre diania - budete sprevadzat zamestnancov pocas celej ich pracovnej cesty -
od prveho kontaktu az po kazdodennu podporu - a zaroven sa podielat na tom, aby vsetko
fungovalo profesionalne, spol’ahlivo a s 'udskym pristupom.

Na pozicii Specialistu l'udskych zdrojov prepojite zmysel pre detail, istotu v legislative a schopnost’
vnimavo pracovat' s fud’'mi - vSetko prostrednictvom cinnosti, ktoré tvoria srdce HR a to konkrétne:

.

|=| Personalna agenda & dokumentacia

® Zabezpecovanie personalnej agendy v sulade so Zakonnikom prace.

® Evidencia zamestnancov v internych informacnych systemoch.

e Administrativne Ukony pri vzniku, zmene a ukonceni pracovného pomeru.

e Zabezpecovanie ochrany osobnych udajov zamestnancov.

® Komunikacia so zamestnancami, vedenim a externymi instituciami.

® Podiel'anie sa na zabezpeceni kvality personalnych procesov a dodrziavani vnutornych
predpisov.

©, Nabor & onboarding

® Priprava a zverejnovanie pracovnych inzeratov.

® Spracovavanie a vyhodnocovanie zivotopisov uchadzacov.

® Komunikacia s uchadzacmi pocas vyberového procesu.
Zabezpecovanie proces nastupu zamestnanca (onboarding).



Chl Reporting & mzdy )

® Priprava podkladov pre spracovanie miezd, ro¢ne zuctovanie dane, vystavovanie
potvrdeni a pod.

® Priprava personalnych reportov, statistik a vykazov.

¢ Spracovavanie podkladov pre externe institucie (napr. ministerstvo, urady).

POZIADAVKY

Vzdelanie & skusenosti

Stredoskolske vzdelanie (HR, ekonomika, pravo, administrativa) VS vzdelanie - vyhoda
Orientacia v pracovnopravnej legislative a zakladnych HR procesoch
Min. 3 roky praxe v HR Akademicke prostredie - vyhoda

Technicke zrucnosti

Pokrocila pouzivatel'ska znalost’ MS Office (najma Word, Excel, MS Teams) UIS - velka vyhoda

Program Pohoda - velka vyhoda Iné HR systemy alebo mzdova agenda - vyhoda

Osobnostné predpoklady

Systematicky pristup a doraz na kvalitu prace Proaktivny pristup a schopnost’ hl'adat' riesenia
Preciznost’ & detail Adaptabilita v dynamickom pracovnom prostredi

Dobre organizacne schopnosti a efektivne nastavovanie priorit Adaptabilita
Schopnost citlivo a profesionalne komunikovat’ s l'ud’'mi Samostatnost’ & timovost’

Prirodzeny zaujem o pracu s 'ud'mi a ochota pomahat’ Zodpovednost’ & diskrétnost



MZDOVE PODMIENKY

Zakladna mzda
od 1650 € brutto

podl'a skisenosti

ZAMESTNANECKE VYHODY, BENEFITY

U nas ziskate viac nez len pracovnu poziciu - ponukame vam prostredie, kde ma vasa praca
zmysel, priestor na rozvoj a podmienky, ktoré podporuju zladenie pracovného a osobného Zivota:

i ©) = X 4

Home office Flexibilny cas PIné vybavenie Bezplatné stadium
Priemerne 2 dni v tyzdni Lepsie zosuladenie Notebook Na VSZaSP sv. Alzbety
podl'a dohody. prace a osobného Zivota. a mobilny telefon. pocas trvania PP.

i ) 1

Rodina Extra vol'no Stravneé
Zvyhodnené studium pre Rektorské vol'no Financny prispevok
rodinnych prislusnikov. 4-5 dni ro¢ne navyse. nad ramec zakona.

m L

Akademické prostredie Praca so zmyslom
Institdcia, ktora sa rozvija Institacia s realnym vplyvom
a nastavuje moderné procesy. na tisice l'udi doma i v zahranici.

Zaujala vas tato pozicia? Poslite Zivotopis spolu s motivacnym listom na:

ludskezdroje@ vssvalzbety.sk

Dakujeme vam, e ste si nasli ¢as a zvazili prave tato prileZitost. Vel'mi si vaZime vas prejaveny zaujem,
kazdu reakciu si pozorne preCitame a ozveme sa tym kandidatom, ktorych skusenosti najviac
zodpovedaju tomu, co hl'adame.

Vsetkym uchadzacom Uprimne drzime palce na ich profesijnej ceste - nech uz ich zavedie kamkol'vek.




